Guatemala, 31 de Enero de 2020

MSC.

ELEUTERIO CAHUEC DEL VALLE
Viceministro de Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho _

Estimado Viceministro:

Informe No. 001-2020

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito d

e presentar mi INFORME DE

ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Gontrato Administrativo por
Servicios Técnicos Numero 124-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial

Nimero 7-2020, corespendiente al periodo del 02 al 31 d
para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura

Actividades realizadas

a) Apoyar en la elaboracion y registro del formularic
materiales y suministros.

enero del presente afio, y
mero 00027; Serie “D”.

» de requisicion de bienes,

b) Brindar apoyo en {a elaboracion de recibos de reintegro de liquidaciones de Fondo

Rotativo.

c) Apoyar en el conirot para el resguardo de la docume
de Fondo Rotativo.

ntacion objeto de liquidacion

d) Apovar en la liguidacion total de Fondo Rotativo y devolucion de su saldo ai final

del ano.

e) Brindar apoyo en la revisién del cumplimiento de los| pagos de bienes y servicios

en las fechas programadas.

f) Brindar apoyo en la revision de documentos de resps
los requisitos formales y legales del gasto.

g) Otras aclividades afines a su contrato.

aido de las liquidaciones con

T



Resultados_\(_)_l‘)tenidos

a. Se apoy6 en la elaboracién de 05 formularios de requisicion de bienes, materiales

y suministros cargados a la fuente 11,000 “Ingresos
113y 115,

Corrientes” de los renglones .~

b. Se apoy6 en la elaboracién de 05 razonamientos de facturas, generacién de 05

verificadores de facturas de los rengiones 113y 115,
fuente 11,000 “ingresos Corrientes”.

documentacion cargada ala -~

c. Se apoy6 en la gestion de solicitud de programacién de cuota para el primer

cuatrimestre del gjercicio fiscal 2020.

d. Se apoy6 en la gestién de 2 recibos (Forma 63-A2) No. 049980 y 049981, para la
constitucion del Fondo Rotativo Interno y el Fondo Rotativo Especial de Privativos -

para el ejercicio fiscal 2020.

Vo.

Bo. lela Lipez

Presidente Consejo Directivo
Orquesta Sinfénica Nacional




